REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Ollniejsze NGO - skuteczniejsze dzialania na Podkarpaciu”

realizowanym przez Podkarpacki Bank Zywnosci

nr Umowy: FEPK.07.08-1P.01-0024/25-00
Program Regionalny Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027
wspolfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
Priorytet FEPK.07 ,,Kapitat ludzki gotowy do zmian”
Dziatanie FEPK.07.08 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych
pracownikéw oraz przedsiebiorcow
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§1

Definicje

Uzyte w Regulaminie nastepujace okreslenia i skroty oznaczaja:

1.
2.

10.

11.

12.

Beneficjent — Podkarpacki Bank Zywnosci, ul. Rynek 17, 35-064 Rzeszow

NGO/ Organizacja pozarzgdowa/ Organizacja — organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust.
2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
z wykluczeniem podmiotow, o ktérych mowa w art. 3 ust.4, spetniajgce kryteria: istnienie struktury
organizacyjnej oraz formalna rejestracja, strukturalna niezaleznos¢ od wiadz publicznych,
niezarobkowy charakter, suwerennos¢ i samorzadnos$¢, dobrowolnosé przynaleznosci.

Pracownik NGO — pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, powofania,
wyboru, mianowania lub spoétdzielczej umowy o prace, art. 2. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. 2025.277).

Wspétpracownik — osoby wspétpracujgce na podstawie réznego rodzaju umow, w tym umow
cywilno-prawnych.

Czlonek organéw NGO - cztonek organu statutowego NGO (Zarzad, Komisja Rewizyjna, itd.).

Cztonek NGO - osoba fizyczna okreslona zgodnie z definicjg cztlonka organizacji wskazang
w statucie, regulaminie oraz ewidencji cztonkow organizaciji.

Wolontariusz NGO — wolontariuszem jest osoba fizyczna, ktéra ochotniczo i bez wynagrodzenia
wykonuje $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, Art. 2 pkt 3) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491).

Uczestnik/Uczestniczka Projektu — oznacza uczestnika w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych
realizacji Programu.

Dni robocze — oznacza to dni z wytgczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1920).

RODO - ,RODO” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Instytucja Zarzgdzajgca — Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, z siedzibg
al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw.

Instytucja Posredniczgca — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, z siedzibg ul. A. Naruszewicza
11, 35-055 Rzeszow.

§2

Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie (zwany dalej Regulaminem), okresla

w szczegolnosci grupe docelowg Projektu, kryteria kwalifikowalnosci, zasady przeprowadzania
procesu rekrutacji oraz sposob udzielania wsparcia w ramach Projektu.

Projekt jest wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus - Program Regionalny Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027
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i realizowany przez Beneficjenta w oparciu o:

a) umowe nr FEPK.07.08-1P.01-0024/25-00 zawartg z Wojewodztwem Podkarpackim - Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Rzeszowie jako Instytucjg Posredniczaca;

b) Wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027.

3. Celem Projektu jest rozwéj 30 NGO z terenu wojewddztwa podkarpackiego, wspétpracujgcych w sieci
organizacji partnerskich Podkarpackiego Banku Zywnosci, poprzez wzmocnienie kompetencji 90
osob (80 kobiet i 10 mezczyzn) — kadry NGO (czlonkéw organdw, czionkdéw, pracownikow,
wspétpracownikéw, wolontariuszy), wprowadzenie ustandaryzowanych procedur dziatania,
doposazenie w sprzet IT, wspotpracy tréjsektorowej, zaangazowanie 10 nowych wolontariuszy 60+,
promogiji idei niemarnowania zywnosci oraz wsparcie techniczne PBZ w okresie od 1.07.2025 r.
do 31.12.2026 r.

4. Realizatorem Projektu jest:

Beneficjent: Podkarpacki Bank Zywnosci
Biuro Projektu: 35-064 Rzeszow, Rynek 17, czynne poniedziatek — pigtek 8.00 — 16.00

5. Projekt jest prowadzony na terenie wojewddztwa podkarpackiego w okresie od 01.07.2025 roku
do 31.12.2026 roku.

6. Regulamin wraz z zatgcznikami jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej
realizatora projektu:

Beneficjent: Podkarpacki Bank Zywnosci
http://www.rzeszow.bankizywnosci.pl/

7. Wszelka korespondencja pomiedzy realizatorem projektu, a Organizacjiami pozarzadowymi
prowadzona jest:

a) w formie pisemnej,

b) lub drogg elektroniczng za pomocg poczty elektronicznej kierowanej pod adres: Podkarpacki Bank
Zywnosci  podkarpacki.bz@wp.pl oraz adres email podany do kontaktu w Formularzu
zgtoszeniowym NGO.

8. Obowigzkiem Organizacji pozarzadowej jest podanie poprawnego adresu email do kontaktu oraz
zapewnienie prawidtowosci jego dziatania.

9. Projekt realizowany jest zgodnie z politykami horyzontalnymi Unii Europejskiej, Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej, w tym w szczegdlnosci z zasadg rownosci szans i niedyskryminaciji,
zasadg partnerstwa, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, Konwencjg ONZ
0 prawach o0sob niepetnosprawnych oraz zasadg zréwnowazonego rozwoju, zasadg ,hie wyrzgdzaj
znacznej szkody dla srodowiska” (Wytyczne Ministra na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021 — 2027 (Dz.U. poz. 1079, z pézn. zm.).

10. Kandydowanie do Projektu jest dobrowolne. Udziat dla kazdego zakwalifikowanego Uczestnika/
Uczestniczki Projektu jest bezptatny na zasadach uregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz
Umowie uczestnictwa w Projekcie.

§3

Grupa docelowa

1. Wsparcie w ramach projektu kierowane jest do organizacji pozarzgdowych (NGO), w rozumieniu
art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
z wykluczeniem podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust.4 z terenu wojewddztwa podkarpackiego,
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a)
b)

I.
a)

b)

c)

11§
a)

ktére oddelegujg do uczestnictwa w Projekcie swoich przedstawicieli/przedstawicielki, posiadajgcych
formalny status ich: pracownikow, wspotpracownikow, cztonkéw lub wolontariuszy.

Grupg docelowg w projekcie jest 30 organizacji pozarzadowych z terenu woj. podkarpackiego,
delegujgcych swoich przedstawicieli tj. pracownikow, wspotpracownikéw, czionkéw organdw,
cztonkdéw lub wolontariuszy — ogétem 90 osob (80 kobiet i 10 mezczyzn. prowadzg dziatalnosc
w zakresie pomocy spotecznej, ograniczania marnowania zywnosci, wspierania spotecznosci
lokalnych na Podkarpaciu (zapis w Statucie).
Wsparcie kierowane jest w szczegoélnosci do NGO, ktére:

e dziatajg na terenie powiatow: brzozowskiego, debickiego, jarostawskiego,

kolbuszowskiego, krosnienskiego, tahcuckiego, m. Rzeszoéw i rzeszowskiego,
e wspdipracujg z PBZ

§4
Proces rekrutaciji
Rekrutacja posiada charakter otwarty, zgodnie z zasadg transparentnosci, bezstronnosci, jawnosci
i przejrzystosci oraz réwnosci szans, niedyskryminacji, rownosci dostepu w tym réwno$ci pici oraz
0s0b z niepetnosprawnosciami.

Rekrutacja bedzie prowadzona od poczatku projektu do momentu zrekrutowania 30 NGO. Dopuszcza
sie utworzenie listy rezerwowej na wypadek rezygnaciji pierwotnie rekrutowanej NGO.
Termin rozpoczecia przyjmowania dokumentow rekrutacyjnych jest okreslone w Ogtoszeniach
0 naborze, na publicznie dostepnej stronie internetowej Beneficjenta www.rzeszow.bankizywnosci.pl
oraz na portalu Facebook.
W ramach projektu Organizacja moze skorzysta¢ ze wszystkich proponowanych dziatan i wsparcia.
Organizacja oddelegowuje do udziatu w projekcie od 3 do 4 przedstawicieli, Srednio zatozono udziat
3 przedstawicieli z jednej Organizaciji.
Rekrutacja sktada sie z nastepujgcych elementow:
Organizacja sktada komplet dokumentow sktadajgcy sie z :
Formularza zgtoszeniowego NGO wraz z zatgcznikami,
Formularza zgtoszeniowego przedstawicieli NGO wraz z zatgcznikami (dla kazdej delegowane;j
osoby oddzielny formularz).
Komplet ww. dokumentéw winien by¢ odpowiednio podpisany:
Formularz rekrutacyjny NGO winien byé podpisany zgodnie z umocowaniem do podejmowania
decyzji w dokumentach rejestrowych;
Formularz rekrutacyjny przedstawiciela NGO do projektu powinien by¢ podpisane przez osoby
oddelegowane;
Dokumentacja rekrutacyjna winna by¢ podpisana odrecznie Ilub przy pomocy podpisu
kwalifikowanego - kwalifikowanego podpisu elektronicznego, w rozumieniu ustawy o0 ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzesnia 2016 roku (Dz.U.2021.1797) oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 910/2014z dnia 23 lipca 2014 roku
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce Dyrektywe 1999/93/WE (DZ.URZ.UE.L nr 257, str. 73).
Komplet podpisanych dokumentéw nalezy ztozyé:
Osobiscie/ pocztg w Biurze Projektu:
Beneficient: Podkarpacki Bank Zywnosci
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Biuro Projektu 35-064 Rzeszow, ul. Rynek 17
b) Elektronicznie odpowiednio na adres mailowy:
Podkarpacki Bank Zywnosci podkarpacki.bz@wp.pl

Dokumenty przestane na ww. adres e- mail winny by¢ podpisane przy pomocy podpisu
kwalifikowanego lub odrecznie.

W przypadku podpisania dokumentéw w sposéb tradycyjny/odreczny — komplet dokumentoéw nalezy
przestaC w formie skanoéw na wskazany powyzej adres mailowy, a nastepnie w ciggu 7 dni
kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po przestaniu dokumentacji mailem, oryginaty
dokumentow nalezy przesta¢ pod adres Podkarpackiego Banku Zywnosci .

W przypadku niedostarczenia oryginatbw dokumentéw w ww. terminie do biura projektu ztozone
dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg ocenie.
W przypadku przesytania dokumentacji rekrutacyjnej (zawierajgcej dane osobowe) na ww. adresy
e-mail, pliki nalezy zaszyfrowag¢, a nastepnie:

o w przypadku przestania dokumentu podpisanego podpisem kwalifikowanym w kolejnej wiadomos¢
e- mail przesta¢ hasto do pliku;

e w przypadku przestania skanu dokumentu podpisanego odrecznie, hasto do zakodowanego pliku
nalezy przesta¢ wraz z catg dokumentacjg pocztg, osobiscie w wyzej oznaczonym terminie.

Za rekrutacje, realizacje projektu odpowiada Beneficjent — Podkarpacki Bank Zywnosci.
7. Za dzien skutecznego doreczenia kompletu dokumentdw rekrutacyjnych, uznaje sie:
a) w przypadku doreczenia osobistego date przyjecia dokumentéw rekrutacyjnych w Biurze Projektu,

b) w przypadku doreczenia za posrednictwem operatora pocztowego badz firmy kurierskiej date
doreczenia dokumentéw rekrutacyjnych do Biura Projektu,

c) w przypadku przestania na adres mailowy date wplywu maila z dokumentacjg rekrutacyjng na
wskazany powyzej adres poczty elektroniczne;.

8. W okresie realizacji projektu Beneficjent uruchomi Biuro rekrutacji online, ktérego zadaniem bedzie
udzielanie informacji na temat mozliwosci uzyskania wsparcia w projekcie poprzez:

a) Kontakt mailowy, telefoniczny:

Podkarpacki Bank Zywnosci adres email: podkarpacki.bz@wp.pl, nr tel. 17 852 12 23 lub
504 212 005;

b) Wideospotkania:
Po uzgodnieniu terminu mozliwe jest odbycie spotkania z kadrg projektu przy wykorzystaniu aplikacji
zapewniajgcej jednoczesnie kontakt wzrokowy i stuchowy np. przy wykorzystaniu aplikacji: Teams,
Skype.
9. Swiadczenie ustug informacyjnych dostosowane bedzie do potrzeb czionkéw organizaciji.
Ustugi informacyjne $wiadczone beda:
a) zdalnie,
b) stacjonarnie w biurze projektu
c) stacjonarnie w miejscach dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

10. Po otrzymaniu dokumentow rekrutacyjnych, Formularze zgtoszeniowe NGO, Formularze
zgtoszeniowe przedstawicieli NGO zostang ocenione pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

11. Ocenie formalnej poddane zostang nastepujgce kryteria:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez '_,—
E dla Podkarpacia - Polska Unie Europejska - ’ ﬁ P O [D“KYA\B PAigK I E


mailto:podkarpacki.bz@wp.pl
mailto:podkarpacki.bz@wp.pl

a)

b)

d)

e)

f)

9)
12.

13.

14.

15.

16.

status organizacji pozarzgdowej w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z terenu wojewddztw podkarpackiego m.in. na
podstawie Portalu Rejestréw Sgdowych/ Wyszukiwarki KRS, Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich,
Ewidencji prowadzonej przez odpowiedniego Staroste. Kryterium oceniania na zasadzie spetnia /
nie spetnia status oséb oddelegowanych do projektu przez organizacje pozarzgdowe - pracownik
organizacji — kopia aktualnej umowy o prace — z usunietymi danymi dotyczacymi pobieranego
wynagrodzenia, wspoétpracownik — kopia umowy z usunietymi danymi dotyczacymi wynagrodzenia,
wolontariusz — kopia aktualnej umowy wolontariackiej lub zaswiadczenie, czionek organizacji —
zaswiadczenie o statusie czionka organizacji podpisane przez osoby upowaznione, czionek
organow (zgodnie z danymi z odpowiednich rejestrow). Kryterium oceniane na zasadzie spetnia /
nie spetnia;
dziatalnosc¢ statutowa w okreslonym obszarze — odpowiedni zapis w Statucie, kryterium na zasadzie
analizy czy istnieje odpowiedni zapis;
lokalizacja na terenie woj. podkarpackiego — siedziba tylko w woj. podkarpackim, NGO nie majgce
siedziby w woj. podkarpackim nie zostang zakwalifikowane;
wspotpraca z Podkarpackim Bankiem Zywno$ci:
e do 12 miesiecy — 1pkt
e 0d 1 roku do 2 lat — 2 pkt
e od2latdo5 lat — 3 pkt
e powyzej 5 lat — 4 pkt
lokalizacja w powiatach preferencyjnych zgodnie z § 3 pkt 3 — 2 pkt,
wiasciwe podpisanie ztozonego kompletu dokumentéw rekrutacyjnych — kryterium spetnia / nie
spehnia,
kompletnosc i poprawnosc¢ ztozonych dokumentow.
W przypadku zidentyfikowania brakéw lub niejasnosci na etapie oceny formalnej, Podkarpacki Bank
Zywnos$ci zwraca sie do organizacji o wyjasnienie w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania
informacji. Prodba o wyjasnienia wysytana jest drogg mailowg na adres mailowy do kontaktu
wskazany w Formularzu zgtoszeniowym organizacji do projektu.
Ocenie merytorycznej podlega¢ bedg dane przediozone w Formularzu rekrutacyjnym NGO,
Formularzu rekrutacyjnym przedstawiciela NGO.
Po zakonczeniu naboru sporzgdzony zostanie Protokét rekrutacyjny. Na stronie internetowej
Realizatora Projektu zamieszczona zostanie lista rankingowa organizacji zakwalifikowanych
do projektu i lista rezerwowa organizaciji.
W przypadku zgtoszenia rezygnaciji z udziatu w Projekcie przez organizacje, do uczestnictwa zostanie
zaproszona kolejna organizacja z listy rezerwowej.
Informacje o wyniku rekrutacji otrzymajg wszystkie organizacje pocztg elektroniczng na wskazany
w Formularzu zgtoszeniowym organizacji adres e- mail. W przypadku braku ww. adresu informacja
zostanie przekazana pisemnie na adres podany do korespondenciji.
§5

Formy wsparcia dla Uczestnikéw Projektu

Warunkiem zakwalifikowania do udzialu we wsparciu jest akceptacja niniejszych postanowien
Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w projekcie oraz zawarcie z Realizatorem Umowy uczestnictwa
w Projekcie.
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2.

Kazda z zakwalifikowanych do uczestnictwa NGO, bedzie posiadata prawo do skorzystania
ze wsparcia w obrebie 7 zadan (poprzez oddelegowanie swojego zgtoszonego przedstawiciela):

Zadanie 1 Akademia ekspertéw — rozwéj NGO

Etap 1.1. Szkolenie ksiegowe — 6 szkolen po 8 godz. (po 12 os6b), 2 moduly — obowigzek
uczestnictwa w co najmniej 2 szkoleniach (po 1 w kazdym z modutéw)

Etap 1.2. Szkolenie BEZ@ - Bankowa Ewidencja Zasobow — 3 szkolenia po 8 godz. (po 12 osdéb) —
obowigzek uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu

Etap 1.3. Szkolenie dla koordynatorow wolontariatu — 3 szkolenia po 8 godz. (po 12 oséb) —
obowigzek uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu

Etap 1.4. Szkolenie dotyczace radzenia sobie ze stresem — 3 szkolenia po 8 godzin (po 12 osdb) —
obowigzek uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu

Etap 1.5. Szkolenie z pozyskiwania funduszy — 3 szkolenia po 8 godzin (po 12 osdb) — obowigzek
uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu

Zadanie 2. Strefa bezpieczenstwa i rozwoju — prawo, kompetencje spoteczne i komunikacja

Etap 2.1. Warsztaty w zakresie rozwoju i kompetencji spotecznych — 6 szkolen po 8 godz. (po 15
0s6b) — obowigzek uczestnictwa w co najmniej 3 szkoleniach

Etap 2.2. Wsparcie prawne — 2 szkolenia po 8 godz. (po 15 oséb) oraz doradztwo indywidualne dla
kazdego NGO po 8 godzin — obowigzek uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu oraz
mozliwos¢ skorzystania z doradztwa indywidualnego — 8 godz. dla kazdego NGO

Etap 2.3. Wsparcie medialne — 2 szkolenia po 8 godz. (po 15 osdb) — obowigzek uczestnictwa
w co najmniej 1 szkoleniu oraz doradztwo indywidualne dla kazdego NGO po 7 godzin

Zadanie 3. Fundamenty zmiany — standardy i wspétpraca NGO z Biznesem i Samorzadem

Etap 3.1. Tworzenie standardéw wspotpracy trojsektorowej — 3 szkolenia po 8 godz. (po 12 osdb) —
obowigzek uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu

Etap 3.2. Sieciowanie partneréw — 3 szkolenia po 8 godz. (po 12 oséb) — obowigzek uczestnictwa
w co najmniej 1 szkoleniu

Zadanie 4. Moc Wolontariatu — budowanie wizerunku organizacji i spotecznych mostéw

Etap 4.1. Pozyskiwanie wolontariuszy — 3 szkolenia po 8 godz. (po 12 oso6b) - obowigzek
uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu

Etap 4.2. Budowanie wizerunku organizacji — 3 szkolenia po 8 godz. (po 12 osdb) - obowigzek
uczestnictwa w co najmniej 1 szkoleniu

Zadanie 5. Silniejsi razem — wzmocnienie NGO — wsparcie technologiczne poprzez przekazanie
dla zakwalifikowanych 30 NGO laptopéw. Obowigzuje umowa oraz protokét przekazania.

Zadanie 6. Solidne podstawy — standardy i procedury — 3 spotkania po 8 godz. (po 30 osdb)
warsztaty dotyczgce wypracowania dokumentéw — standardéw wspoétpracy partneréw
z PBZ, zasad wspotpracy z darczyncami zywnosci, wytyczne w zakresie wspotpracy
Z wolontariuszami — obowigzek uczestnictwa

Zadanie 7. Zywnos$é na wage zfota — niemarnowanie w praktyce
konferencja 16.10.2026 r. (Swiatowy Dzien Zywnoéci) — udziat ponad 100 oséb
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Zgodnie z zatwierdzong koncepcjg realizacji projektu, zaktadane w Projekcie dziatania bedg objete

procesem oceny, weryfikacji oraz analizy i ewaluacji. Stosowane narzedzia wykorzystywane w tym
celu obejmujg m.in. kwestionariusze badawcze, formularze wywiaddw, ankiety itp.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

§6

Prawa i obowiazki Uczestnikow Projektu

Uczestnik/ Uczestniczka Projektu ma prawo do:

Nieodptatnego wudziatu w zajeciach doradczych, szkoleniach oraz innych dziataniach
projektowych.

Korzystania z materiatow dydaktycznych udostepnianych w ramach Projektu.

Otrzymywania positkow i przerw kawowych podczas szkolen grupowych.

Organizacje pozarzadowe mogg wycofywa¢ z projektu oddelegowanych przedstawicieli,
posiadajgcych status Uczestnikow Projektu.

Przedstawicielom NGO posiadajgcym status oddelegowanych Uczestnikow Projektu,
przystuguje prawo ziozenia Realizatorom Projektu, oswiadczenia o rezygnacji z uczestnictwa
w Projekcie.

W przypadku rezygnacji z udzialu w projekcie delegowanego przez organizacje
Uczestnika/Uczestniczki lub wycofania przez organizacje Uczestnika/Uczestniczki, organizacii
przystuguje prawo oddelegowania nowego przedstawiciela w miejsce osoby wychodzgcej
z projektu. W takim przypadku nowy Uczestnik/Uczestniczka projektu ma prawo uczestnictwa
w kolejnych formach wsparcia okreslonych w Regulaminie.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest do:

Aktywnego udziatu we wszystkich dziataniach projektowych zgodnie z ustalonym zakresem
i harmonogramem.

Uczestnictwa we wsparciu w wymiarze min. 85 % obecnos$ci (na podstawie list obecnosci).

Zgtaszania Realizatorowi Projektu faktu brak mozliwosci udziatu w zaplanowanym wsparciu,
najpozniej do 4 dni roboczych przed planowanym terminem dziatania.

Niewykonywanie obowigzkéw moze skutkowac skresleniem z listy Uczestnikéw projektu.

Przekazywania Realizatorowi Projektu wszelkich niezbednych informacji oraz dokumentéw
wymaganych do realizacji Projektu.

Informowania Realizatora Projektu o wszelkich zmianach majgcych wptyw na realizacje dziatan
projektowych.

Przestrzegania zapiséw obowigzujgcych w Regulaminie.

Wiasnorecznego potwierdzania list obecnos$ci, dziennikow zaje¢, kart doradczych i realizacji
ustug, testow, opracowanh diagnostycznych itp.

Kwitowania odbioru materiatéw, positkow, zaswiadczen, certyfikatow, itp. przystugujacych
w zwigzku z uczestnictwem w projekcie.

Poszanowania mienia Realizatora Projektu oraz podmiotéw udostepniajgcych mienie, w ktorych
prowadzone bedg dziatania projektowe.

Przestrzegania zasad wspétzycia spotecznego.

3. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie rowniez do wspofpracy z Realizatorem Projektu
w zakresie monitorowania i ewaluacji efektéw, zaréwno w trakcie, jak rowniez — w celu walidacji
osiggnietych rezultatéw — po zakonczeniu dziatan projektowych.
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Uczestnik/Uczestniczka Projektu o$wiadcza, ze nie korzysta rownolegle z tego samego typu wsparcia
w innych projektach wspétfinansowanych przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

Organizacja zobowigzana jest przechowywaé dokumentacje zwigzang z otrzymang pomocag
i udziatem w Projekcie przez okres 5 lat liczac od dnia zakoniczenia udziatu w projekcie.

§7

Obowiazki Realizatora Projektu

Realizator Projektu zobowigzuje sie do zapewnienia nieodptatnego dostepu do ustug i dziatan
objetych zakresem wsparcia, w tym:

1) Zapewnienie merytorycznej kadry do przeprowadzenia zajec i dziatan.

2) Udostepnienie niezbednych materiatow.

3) Prowadzenie wszystkich ustug projektowych uwzgledniajgcych indywidualne potrzeby
uczestnikow Projektu.

4) Zapewnienie niezbednej bazy organizacyjnej i lokalowej do przeprowadzenia zajec
szkoleniowych.

5) Zagwarantowania positkéw na zajeciach szkoleniowych.

6) Zapewnienia czytelnych zasad rekrutacji.

§8

Dostepnos¢ wsparcia dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu

Projekt umozliwia wszystkim osobom — bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosc, rase lub
pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwe
i petne uczestnictwo we wszystkich elementach wsparcia na jednakowych zasadach.
Realizator Projektu zobowigzany jest do dochowania obowigzkéw wynikajgcych z dokumentu
Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, ktére sg zatgcznikiem nr 2 do ,Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-20277,
w szczegolnosci w zakresie standardow:

1) Szkoleniowego;

2) Informacyjno-komunikacyjnego;

3) Cyfrowego.

§9
RODO

Zasady przetwarzania danych osobowych Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej

1. Zakres danych osobowych, ktére bedg podlegaty przetwarzaniu w ramach realizacji Projektu
oraz odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej i Beneficjenta
w zwigzku z udostepnianiem tych danych okresla ustawa wdrozeniowa, w tym w szczegolnosci
art. 87-93 oraz niniejsza Umowa.

2. Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do stosowania RODO oraz krajowych przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych w zakresie, w jakim bedzie wykorzystywac¢ dane
osobowe Beneficjenta oraz osob, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku z okreslaniem
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kwalifikowalnosci uczestnikdw Projektu, badaniem kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie,
monitorowaniem, sprawozdawczoscig, komunikacjg, ewaluacjg, kontrolg oraz dziataniami
promocyjnymi, a takze w zakresie informowania o Projekcie do celéw zwigzanych z realizacjg
FEP 2021-2027.

3. Beneficjent jako administrator danych osobowych, ktére bedg podlegaty przetwarzaniu w zwigzku
z realizacjg Projektu, w tym pozyskiwanych od uczestnikow i personelu projektu, jest
zobowigzany dotozy¢ szczegdlnej starannosci w celu ochrony intereséw tych oséb, ktérych dane
dotyczg i spetni¢ wszystkie wymagania wynikajgce z zapiséw RODO, w tym w szczegdlnosci
w zakresie obowigzkow informacyjnych zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO. Obowigzki
informacyjne, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym powinny zosta¢ spetnione w zwieztej,
przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem, majgc na uwadze
postanowienia art. 12 ust. 1 RODO. W ramach wypetniania obowigzkéw informacyjnych,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, Beneficient zobowigzuje sie uwzgledni¢ regulacje
wynikajgce z rozdziatu 18 ustawy wdrozeniowej, w tym fakt udostepnienia danych m.in. Instytucji
Zarzadzajgcej i Instytucji Posredniczacej, jak réwniez spetnic je w zwieztej, przejrzystej,
zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem, majgc na uwadze postanowienia
art. 12 ust. 1 RODO.

4. Dane osobowe Beneficjenta oraz dane osobowe udostepnione przez Beneficjenta w zakresie
zgodnym z art. 87 ust. 2-3 ustawy wdrozeniowej, bedg przetwarzane przez Instytucje
Posredniczgcg, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e), art. 9 ust. 2 lit. g) oraz art. 10 RODO,
W zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych m.in. z:

1) rozporzagdzenia ogdlnego,
2) rozporzadzenia nr 2021/1057,
3) ustawy wdrozeniowe;.

5. Dane osobowe Beneficienta oraz dane osobowe udostepnione przez Beneficjenta beda
przetwarzane przez Instytucje Posredniczgcg przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktoérym
mowa w ust. 2. Po tym czasie dane mogg by¢ przetwarzane do dnia wygasniecia zobowigzan
wynikajgcych z innego przepisu prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020.164 z p6zn. zm.), o ile przetwarzanie tych danych
jest niezbedne do spetnienia obowigzku wynikajgcego z tego przepisu prawa.

6. Dane osobowe Beneficjenta, w tym dane teleadresowe oraz inne dane osobowe iinformacje
zwigzane z realizacjg Projektu, mogg zosta¢ upublicznione przez Instytucje Posredniczaca,
w celach okreslonych w ust. 2. Instytucja Zarzadzajgca i Instytucja Posredniczgca moze
przetwarza¢ i uprawnia¢ do dalszego przetwarzania dane osobowe Beneficjenta oraz dane
osobowe udostepnione przez Beneficjenta w zakresie zgodnym z art. 87 ust. 2-3 ustawy
wdrozeniowej, z zastrzezeniem zapewnienia prawidtowej ochrony danych osobowych.

Klauzula Informacyjna Beneficjenta Projektu

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,
informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

Administrator danych osobowych
Administratorami Pani/Pana danych osobowych jest:

Podkarpacki Bank Zywnos$ci z siedzibg w Rzeszowie, ul. Rynek 17/201, 35-064 Rzeszéw, e-mail:
podkarpacki.bz@wp.pl ktory jest Beneficjentem Projektu ,Silniejsze NGO — skuteczniejsze dziatania na
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Podkarpaciu” na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr FEPK.07.08-1P.01-0024/25.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych wyznaczonych przez Administratorow:

Podkarpacki Bank Zywnos$ci wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie
we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych e-mailem: podkarpacki.bz@wp.pl
lub pisemnie pod adresem: Podkarpacki Bank Zywnosci, ul. Rynek 17/201, 35-064 Rzeszow.

Cele przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane do celdéw wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na

Administratorze zwigzanych z:

1. Wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjg: Umowy o dofinansowanie projektu w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 - 2027, Nr umowy:
FEPK.07.08-1P.01-0024/25-00, ,SILNIEJSZE NGO - SKUTECZNIEJSZE DZIALANIA NA
PODKARPACIU”, w szczegdlnosci do celdow: rekrutacji, monitorowania, sprawozdawczo$ci,
komunikaciji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw, w stosownych
przypadkach, do celdéw okredlenia kwalifikowalnosci uczestnikédw oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych.

2. Archiwizacjg dokumentacii.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych

cigzacych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. b i c, art. 9 ust. 2 lit. g, RODO), wynikajgcych z:

1) Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego ilInstrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 159, z p6zn. zm.);

2) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013 (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, str. 21, z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

6) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 harodowym zasobie archiwalnym i archiwach

7) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Kategorie odnosnych danych osobowych

Zakres Pani/Pana danych osobowych, ktére moze przetwarzaé Administrator wynika z art. 87 ust. 2

i ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkow

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione m.in. innym podmiotom na podstawie przepiséw
prawa, w szczegolnosci podmiotom, o ktérych mowa w art. 87 i 89 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027, organom Komisji Europejskiej, podmiotom upowaznionym przez Administratora, w tym
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pracownikom i wspotpracownikom Administratora, podmiotom, ktore wykonujg ustugi zwigzane
z obstugg i rozwojem systemoéw teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom
rozwigzan IT ioperatorom telekomunikacyjnym, operatorom pocztowym lub kurierskim. Ponadto,
w zakresie stanowigcym informacje publiczng, Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacja.

Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowej.

Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Jesli podstawag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g, art.
10 RODO, posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci danych osobowych i uzyskania ich kopii (art. 15
RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18
RODOQ). Jezeli natomiast postawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, posiada Pani/Pan dodatkowo prawo do usuniecia danych ("prawo do bycia zapomnianym"),
z zastrzezeniem wyjagtkéw wynikajgcych z tego przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do
przenoszenia danych (art. 20 RODO).

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
Zrédto pochodzenia danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane Administratorowi przez Panig/Pana lub przez
instytucje i podmioty zaangazowane w realizacje projektu.

Informacja o wymogu podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Ich niepodanie uniemozliwi
realizacje przez Administratora ww. celéw.

Informacja dotyczgca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, w tym profilowania
Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
§10
Przetwarzanie wizerunku i jego rozpowszechnianie

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwigzku z art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24, z pdzn. zm.)
Uczestnik/Uczestniczka Projektu wyraza zgode na przetwarzanie przez Instytucje Posredniczaca,
Instytucje Zarzadzajgcg oraz Podkarpacki Bank Zywnos$ci swojego wizerunku w zwigzku
z uczestnictwem w projekcie pn. ,Silniejsze NGO - skuteczniejsze dziatania na Podkarpaciu” w celach
informacyjno-promocyjnych  zwigzanych z realizacjg projektu, na stronach internetowych
ww. podmiotow, w mediach spotecznosciowych oraz w materiatach promocyjnych.

Zgoda ma charakter nieodptatny, nieograniczony czasowo, terytorialnie oraz ilosciowo. Zgoda
dotyczy wizerunku utrwalonego w jakikolwiek sposdb podczas udziatu w projekcie (w szczegdlnosci
w postaci fotografii, filmu, nagrania dzwigkowego itp.). Na potrzeby ww. celéw wizerunek moze byé
uzyty do réznego rodzaju form elektronicznego przetwarzania, kadrowania i kompozyciji, zestawiony
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z wizerunkami innych oséb oraz uzupetniony towarzyszgcym komentarzem. Wszelkie materiaty
(w tym ewentualne nagrania) z udziatem Uczestnika/Uczestniczki projektu mogg by¢ ciete,
montowane, modyfikowane, dodawane do innych materiatdw powstajgcych na potrzeby projektu —
bez obowigzku akceptacji produktu koncowego, tj. rozpowszechniony publicznie we wszelkich
mediach.

3. Niniejsza zgoda jest dobrowolna i moze by¢ cofnieta w dowolnym momencie, a jej wycofanie nie
wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofanie.

§ 11
Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2025 roku i obowigzuje przez caty okres realizaciji
Projektu.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmujg osoby upowaznione
Z ramienia Beneficjenta.

3. Beneficjent projektu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu bgdz wprowadzenia dodatkowych
postanowien.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie zapisy Kodeksu Cywilnego.

Zataczniki do regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy NGO

Zatgcznik nr 2 — Formularz zgtoszeniowy przedstawicieli NGO

Zatgcznik nr 3 - Zaswiadczenie o statusie cztonka organizacji

Zatgcznik nr 4 — Zgoda na przetwarzanie wizerunku wraz z zezwoleniem na jego rozpowszechnianie
Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna Beneficjenta Projektu

Zatgcznik nr 6 — Umowa uczestnictwa w projekcie

Zatgcznik nr 7 — Umowa uzyczenia / przekazania sprzetu komputerowego

Oswiadczam, iz akceptuje postanowienia Regulaminu i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Data Podpisy zgodne z KRS
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